Obec Bradlec

se sidlem: Obecni Ufad Bradlec, Bezdézska 9, Bradlec, 293 06 Kosmonosy, IC: 00508888
tel.: 326 334 760, e-mail: obec@bradlec.cz , http://www.bradlec.cz

Smeérnice ¢. 2/2019,
kterou se stanovuji pravidla pro poskytovani cestovnich nahrad ¢lenum
zastupitelstva obce a zaméstnancum obce Bradlec
a stanovuji podminky pro pouzivani motorovych vozidel

vydana na zakladé ust. § 84 odst. 2) pism. u) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdéjsich predpist, a ust. § 173 a nasl. a souv. zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdejsich

piedpisu
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Prilohy:

Priloha €. 1 Vzor cestovniho pfikazu
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Cast .
Obecna ustanoveni

~ Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Touto smérnici se stanovuji podminky pro vysilani ¢lend zastupitelstva obce Bradlec (dale jen ,Clen
Z0*) na sluzebni cesty souvisejici s vykonem jejich funkce a poskytovani cestovnich nahrad ¢lenam ZO.

2. Touto smérnici se stanovuji podminky pro vysilani zaméstnancl obce Bradlec (dale jen ,zaméstnanec”)
na pracovni cesty, povolovani pracovnich cest zaméstnanclim a blize se rozvadi a konkretizuji pfislusna
ustanoveni zakoniku prace tykajici se cestovnich nahrad poskytovanych obci Bradlec (dale jen ,obec"),
jako zaméstnavatelem, zaméstnanctm pfi pracovni cesté.

3. Tato smérnice se vztahuje rovné&Zz na pracovni cesty konané zaméstnanci obce, zaméstnanymi na
zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér (dohoda o provedeni prace, dohoda o
pracovni &innosti), s vyjimkou poskytovani cestovnich nahrad (tj. s vyjimkou ust. Clanku 6 - Clanku 10
této smérnice).




Clanek 2
Pravidelné pracovisté

Pravidelnym pracovistém se pro ucely poskytovani cestovnich nahrad podle této smérnice rozumi:

a) v pfipadé ¢lena ZO ,Gzemi obce Bradlec”
b) v pfipadé zaméstnance misto vykonu prace sjednane v pracovni smiouvé.

Cast Il
Sluzebni cesty ¢lenu zastupitelstva obce

Clanek 3
Vysilani na sluzebni cesty

O vysilani ¢lent ZO na sluzebni cesty rozhoduje:
a) vpfipadé, Ze predpokladand doba trvani sluzebni cesty nepfesahne 3 dny, zpravidla
starosta obce, nerozhodne-li o vyslani ¢lena ZO na sluzebni cestu pfimo zastupitelstvo obce
b) v ptipadé sluzebni cesty starosty obce, jejiz pfedpokladana doba trvani nepfesahne 3 dny,
starosta obce, popf. mistostarosta
c) v ptipadé, Ze predpoklddana doba trvani sluzebni cesty pfesahne 3 dny, zastupitelstvo
obce; dalsi ukony souvisejici s administrativnim vyfizenim sluzebni cesty Cini starosta obce,
popf. mistostarosta.
Orgén obce, ktery rozhoduje o vyslani ¢lena ZO na sluzebni cestu, stanovi rovnéz dalsi podminky
sluzebni cesty, pficemZ vychazi z podminek stanovenych touto smérnici pro zameéstnance a pro

uskuteénéni sluzebni cesty se pfiméfen& pouZiji ustanoveni této smérnice vztahujici se na
zameéstnance.

Clanek 4
Cestovni nahrady pfi sluzebnich cestach

Clenovi ZO vyslanému na sluzebni cestu pfislusi:

N —

a) stravné dle ust. Clanku 6 této smérnice

b) nahrada prokazanych jizdnich vydaju dle ust. Clanku 7 této smérnice

¢) nahrada prokazanych vydaji za ubytovani dle ust. Clanku 8 této smérnice

d) nahrada prokazanych nutnych vedlejSich vydaju dle ust. Clanku 8 této smérnice.

Cast Il
Pracovni cesty zaméstnancu obce

Clanek 5
Vysilani na pracovni cesty

Zaméstnance vysila na pracovni cesty a dal$i podminky pracovni cesty stanovi starosta obce.
Starosta obce pied vyslanim zaméstnance na pracovni cestu stanovi podminky pracovni cesty:

a) misto, datum a hodinu nastupu pracovni cesty

b) misto jednani (vykonu prace) na pracovni cesté

c) Ucel pracovni cesty

d) zpusob dopravy pfi pracovni cesté

e) zplUsob ubytovani pfi pracovni ceste

f)  misto a datum ukon&eni pracovni cesty

g) pfipadné dal$i podminky pracovni cesty,
s nimiz pred zahajenim pracovni cesty seznami pfislusného zaméstnance. V ptipadé, ze pracovni cesta
je uskute¢movana za pouziti dopravniho prostfedku nebo mimo uzemi obce Bradlec musi byt podminky
pracovni cesty stanoveny na formulafi ,Cestovni pfikaz", ktery je Ptilohou &. 1 této smeérnice. O vyjimce
z této povinnosti je opravnén rozhodnout starosta obce.
Zaméstnanec je opravnén nastoupit na pracovni cestu pouze v pfipadé jejiho povoleni starostou obce.
Zaméstnanec je opravnén pouZit k pracovni cesté soukromé motorove vozidlo pouze s pisemnym
souhlasem starosty obce. Podminkou pro pouZiti soukromého motorového vozidla k pracovni cesté je
havarijni poji$téni vozidla a vybaveni vozidla v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy vystraznou vestou
dopIn&nou pruhy z retroreflexniho materialu.
Vzory souhlasu zaméstnavatele s pouZitim soukromého motorového vozidla k pracovni cesté jsou
Ptilohou ¢. 2 této smérnice.



V ptipadé dopravni nehody a pfi odstrafiovani poruch a zavad vozidla, ke kterym doslo béhem jizdy na
pozemnich komunikacich a kdy je nutno z vozidla vystoupit, je fidi€ soukromého motorového vozidla
povinen pouzit v souladu s ust. § 5 odst. 1 pism. |) zakona €. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich
komunikacich a o zménach nékterych zakond (zakon o silni€énim provozu), v platném znéni, vystraznou
vestu.

Clanek 6
Stravné

1. P tuzemské pracovni cesté pfislusi zaméstnanci za kazdy kalendarni den této pracovni cesty stravne

ve vysi:
a) 82,- K¢, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,
b) 124,- K¢, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejvy$e vSak 18 hodin,
c) 195,- K&, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

2. Dojde-li v dob& uginnosti této smérnice ke zméné pravnich pfedpisl upravujicich vysi stravného, Cini
vy$e stravného podle této smeérnice ¢&astku rovnajici se dolni hranici stravného, které mize
zaméstnancim poskytovat podle platnych pravnich piedpisi zaméstnavatel, ktery je uzemnim
samospravnym celkem.

3. Pfituzemské pracovni cesté, ktera trva méné nez 5 hodin, se stravné neposkytuje.

4. Je-li zaméstnanci b&hem tuzemské pracovni cesty zabezpeceno stravovani, které ma charakter
snidané, ob&da ¢&i veéefe, na n&z zaméstnanec finan¢né nepfispivd, stravné se krati za kazdé uvedené
jidlo, a to o hodnotu:

a) 70% stravného, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,
b) 35% stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejvyse vsak 18 hodin,
c) 25% stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

5. Pfi zahrani&ni pracovni cesté pfislu$i zameéstnanci za kazdy kalendafni den zahraniCni pracovni cesty
zahraniéni stravné ve vysi zakladni sazby zahrani¢niho stravného stanoveného provadécim pravnim
piedpisem.

Clanek 7
Nahrada jizdnich vydaju

1. Pfi uskute&n&ni pracovni cesty je zaméstnanec povinen pouzit dopravni prostfedek urCeny
zaméstnavatelem.

2. Zaméstnanec ma narok na nahradu uéeln& vynalozenych prokazanych jizdnich vydaji za pouziti
uréeného hromadného dopravniho prostiedku pfi pracovni cesté.

3. Vptipadé, ze zaméstnavatel souhlasi s pouzitim misto uréeného hromadného dopravniho prostfedku
jiného dopravniho prostfedku, véetn& soukromého motorového vozidla, pfislusi zaméstnanci nahrada
jizdnich vydaju ve vysi odpovidajici cené jizdného za ureny hromadny dopravni prostiedek.

4. Pouzije-li zaméstnanec na zadost zaméstnavatele silniéni motorové vozidlo, s vyjimkou vozidla
poskytnutého zaméstnavatelem, pfislusi mu za kazdy 1 km jizdy zékladni nahrada a nahrada vydajl za
spotfebovanou pohonnou hmotu podle platnych préavnich pfedpist’.

Clanek 8
Nahrada vydaji za ubytovani a nahrada nutnych vedlejSich vydaju
Zaméstnanec ma pfi uskute&n&ni pracovni cesty narok na nahradu uceln& vynaloZzenych prokazanych

vydaji za ubytovani? a na nahradu nutnych vedlejsich vydaji®, které vynalozZil v souladu s podminkami
pracovni cesty.

Clanek 9
Vyuétovani pracovni cesty
1. Po skoné&eni pracovni cesty je zaméstnanec povinen bez zbyte¢neho odkladu, nejpozdéji véak do 10

dnt po ukon&eni pracovni cesty, predlozit zaméstnavateli doklady potfebné k vyuctovani cestovnich
nahrad. VyGétovani pracovni cesty se provadi na formulafi ,Cestovni piikaz", ke kterému jsou pfilozeny

1§ 175 a § 157 odst. 4) a 5) zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni
2 § 162 a souv. zakona &. 262/2006 Sb., zakonik préace, v platném znéni
3 § 164 zakona &. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni



doklady prokazujici opravnénost narokovanych cestovnich nahrad (napf. jizdenky, uctenky za
parkovani, apod.).

Likvidaci Cestovnich piikazli, po schvaleni vyuctovani pracovni cesty starostou obce, zajistuje
odpovédny zaméstnanec obce.

Clanek 10
Poskytovani zaloh

Pfed vyslanim na pracovni cestu mize zaméstnanec pozadat zaméstnavatele o poskytnuti zalohy na
cestovni nahrady az do predpokladané vyse cestovnich nahrad.

Po skongeni pracovni cesty je zaméstnanec povinen bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji véak do 10
dnd po ukon&eni pracovni cesty, pfedlozit zaméstnavateli doklady potfebné k vyuctovani cestovnich
nahrad a nevyuc¢tovanou zalohu vratit do pokladny obce.

Clanek 11
Zprava z pracovni cesty

Nestanovi-li starosta obce jinak, je zaméstnanec po skonceni pracovni cesty povinen bez zbyte¢ného
odkladu, nejpozdsiji véak do 10 dnli po ukon&eni pracovni cesty, zpracovat a predloZit starostovi obce zpravu
z pracovni cesty, a to v rozsahu a ve formé stanovene starostou obce.

1

2.

Cast IV.
Zavérecna ustanoveni

Clanek 12
Schvaleni a uc¢innost

. , 4 - D o : .
Tato smérnice byla vydana starostkou obce* Bradlec dne /0 7t schvéalena zastupitelstvem obce
Bradlec na jeho zasedani dne A
SA LVID

Tato smeérnice nabyva platnosti a u¢innosti dnem .72...7. ... 2777

y

Marie Horakova
starostka obce

OBEC BRADLEC
1C: 00 50 88 88
Bezd#zska 9
293 06 EI2ADLEC

4§ 103 odst. 4) pism. b) zakona &. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich piedpist
5 § 84 odst. 2) pism. u) zakona &. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich pfedpisu



Priloha €. 1

Smérnice ¢. ......... Jo............, kterou se stanovuji pravidla pro poskytovani
cestovnich nahrad ¢lenim zastupitelstva obce a zaméstnancim obce Bradlec a
stanovuji podminky pro pouzivani motorovych vozidel

Obec Bradlec
Bezdézska 9, Bradlec, 293 06 Kosmonosy

1CO: 00508888
tel.: 326 334 760

e-mail: obec@bradlec.cz

bankovni spojeni - ¢islo uctu:
0483207339/0800

1. PFijmeni, jméno, titul

2. Bydlisté

CESTOVNI PRIKAZ

bézna pracovni
doba

Pocitek cesty (misto, datum, hodina) Misto jednani

Utel cesty Konec cesty (misto, datum, hodina)

3. Spolucestujici
4. Ur¢eny dopravni prostfedek (u vlastniho vozidla druh, obsah valci)

5. Pfedpokladana ¢astka vydaju K¢
6. Povolena zaloha K¢ vyplacend dne

Podpis pokladnika

Pokl. doklad ¢islo

Datum a podpis pracovnika opravnén¢ho k povoleni cesty

VYUCTOVANI PRACOVNI CESTY

7. Zprava o vysledku pracovni cesty byla podéna dne

Se zplisobem provedeni souhlasi:

Datum a podpis odpovédného pracovnika

8. VYDAJOVY - PRIIMOVY POKLADNi DOKLAD

ktery upravil vytuctovani (prukaz totoznosti)

Uttovaci predpis

Ma dati Dal Castka Stedisko Zakazka

Poznamka o zauc¢tovani

Cislo ...
Uttovana nahrada byla pfezkousena a upravena na
Vyplacend Zaloha e s somapmsinns fos, G- vuamiusvsionsinii woe
Doplatek — Pfeplatek ........................ K& ...l
SIONY cinoiinm nevn sratm 't B chumpin o e ae bier e w i
' ‘Dalum a podpis pracovnika Datum a podpis piijemce

» Datuma podpls ERan Schvilil (datum a podpis)
pokladnika




VYUCTOVANI PRACOVNIi CESTY

: ' _ Stravné Nocle Nutné
Odjezd - ptijezd 2 ”é Pocatek a Jizdné ptipl. na zné vedlejsi
2 . . & > . 2
Misto jednani podtrhnéte Sy é; konec a mistni stravu vydaje
D =) = p
atum $3 z pra€ovmho pfeprava Celkem Upraveno
2%t |8 vykonu
e |3 (hodina)
hod |2 & |X
v hod.
& >
K¢ K¢ K¢ K¢ K¢ K¢
1 2 3 - 5 6 7 8 9 10 11
Odjezd
Pfijezd
Odjezd
Ptijezd
Odjezd
Pfijezd
Odjezd
Ptijezd
Odjezd
Ptijezd
Celkem
Zaloha
Stravovani bylo poskytnuto ¢asteéné bezplatng: Ano Ne Prohlasuji, ze jsem vechny udaje uvedl uplng a spravng.
Stravovani bylo poskytnuto bezplatng: Ano Ne
Ubytovani bylo poskytnuto bezplatné: Ano Ne
Volnd - zlevnéna jizdenka Ano Ne

O - osobni vlak AUS - auto sluzebni

R - rychlik AUV - auto vlastni
A — autobus MOS - motocykl sluz.
L - letadlo P - p&sky

' Dobu odjezdu a piijezdu vypliite podle jizdniho fadu.

2 Uvadéjte ve zkratce.

3 Pocet km uvadéjte jen pfi pouziti jiného nez vefejného doprav. prostiedku.

Datum a podpis uétovatele

Prilohy: Zprava ze sluZebni cesty

Datum a podpis uétovatele




Priloha €. 2

Smeérnice ¢C. .......... assiaciisi , kterou se stanovuji pravidla pro poskytovani cestovnich
nahrad ¢lenim zastupitelstva obce a zaméstnancim obce Bradlec a stanovuiji
podminky pro pouzivani motorovych vozidel

Vzory souhlasu zaméstnavatele s pouzitim soukromého motorového vozidla
k pracovni cesté

VZOR C. 1

Obec Bradlec

se sidlem: Obecni Ufad Bradlec, Bezdézska 9, Bradlec, 293 06 Kosmonosy, IC: 00508888
tel.: 326 334 760, e-mail: obec@bradlec.cz, http://www.bradlec.cz

Obec Bradlec, jakozto zaméstnavatel, souhlasi s tim, Ze zamé&stnanec obce

D: - lsiscivissssnsens ki , har ., DYIem s iiiass

bude pouzivat k pracovnim cestam soukromé osobni motorové vozidlo - typ: . T
- rok vyroby
CH & V4 S

Dle vyslovného prohlaseni zaméstnance je vySe uvedené motorové vozidlo havarijné pojisténo u
., pojistna smlouva ¢&. ...... zedne .............., @ je vybaveno vystraznou vestou.

Tento souhlas zaméstnavatele s pouzitim soukromého motorového vozidla k pracovnim cestam:
- nabyva platnostidnem ...............
- pozbyva platnosti dnem jeho pisemného odvolani starostou obce ¢i ukonéenim pracovniho poméru
zameéstnance k zameéstnavateli, nebo ukonenim v tomto souhlasu uvedeného havarijniho pojisténi.

starosta obce
VZOR C. 2
Obec Bradlec

se sidlem: Obecni ufad Bradlec, Bezdézska 9, Bradlec, 293 06 Kosmonosy, IC: 00508888
tel.: 326 334 760, e-mail: obec@bradlec.cz, http://www.bradlec.cz

Obec Bradlec, jakozto zaméstnavatel, souhlasi s tim, Ze zaméstnanec obce

pouzije k pracovni cesté:
- zacatek pracovni cesty: .
- misto vykonu prace na pracovm cesté: .
- Ucel pracovni cesty: . v
- ukonc‘:enipracovnl’cesty:......................
soukromé osobni motoroveé vozidlo -ty
= OK VYTODY: tiosminsss sia
SARZ e



Dle vyslovného prohlaseni zaméstnance je vySe uvedené motorové vozidlo havarijng pojisténo u
.., pojistna smlouva . ...... zedne .............. , a je vybaveno vystraznou vestou.

Tento souhlas zaméstnavatele s pouZitim soukromého motorového vozidla je udélen pouze pro uéely konani
vySe uvedené pracovni cesty a pozbyva platnosti vykonanim pracovni cesty nebo pfip. dnem jeho
pisemného odvolani starostou obce pfed vykonanim pracovni cesty nebo zanikem vtomto souhlasu
uvedeneho havarijniho pojisténi.

starosta obce



